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LORO SEDI
ALL’ALBO
AL SITO WEB
ATTI

Oggetto: INCONTRI - ADEMPIMENTI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2014/2015 — SETTEMBRE 2014

Si trasmette il calendario degli adempimenti di avvio dell’anno scolastico 2014/2015, concordati con il
neo dirigente Maria Rosaria Damiano, come da seguente prospetto:

DATA | ORARIO | ADEMPIMENTO

1 9.00 PRESA DI SERVIZIO (NUOVI DOCENTI)
COMPILAZIONE ATTI INIZIALI: AUTODICHIARAZIONE , SCHEDA SINTESI,INFORMATIVA PRIVACY,
DICHIARAZIONE FORMAZIONE SICUREZZA, INCARICO TRATTAMENTO DATI DOCENTI (TUTTI).

1 10.30 COLLEGIO DOCENTI 1 SETTEMBRE 2014
1. Saluto del nuovo dirigente;

2. Insediamento del Collegio dei Docenti per I’'anno scolastico 2014/2015.

3. Situazione generale dell’istituto in riferimento all’organico e alle classi;

4. Individuazione Collaboratori del dirigente;

5. Individuazione del docente segretario del collegio dei docenti;

6. Individuazione coordinatori di plesso scuola primaria e dell’infanzia

7. Criteri per I'assegnazione dei docenti ai plessi, alle classi e agli alunni
diversamente abili (i docenti di sostegno);

8. Articolazione della cattedra di Italiano;

9. Commissione Formazione classi;

10. Suddivisione dell’anno scolastico (trimestri o quadrimestri);

11. Validazione anno scolastico : deroghe al monte ore previsto per le assenze;

12. Proposte per la programmazione di attivita alternative all’insegnamento della
religione cattolica;

13. Definizione tempi programmazione didattica Scuola Primaria;

14. Organizzazione e definizione dipartimenti : individuazione referenti;

15. Comunicazioni del presidente (adempimenti propedeutici all’avvio dell’anno
scolastico, date entro le quali consegnare programmazioni, PEI, progetti ,
modalita di comunicazione con i docenti, informativa precedente alle riunioni
degli Organi Collegiali e incontri RSU, orario formazione DSA...).

2 9.00 COMMISSIONE ORARIO (primo incontro) successivi su autoconvocazione
COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI (primo incontro) successivi su autoconvocazione




3 9.00 INCONTRO DOCENTI :
DEFINIZIONE PROPOSTA :
1. 3docenti componenti organo di garanzia alunni;
2. Docenti componenti gruppo h di istituto;
3. Proposta tematiche per piano di formazione e/o aggiornamento;
4. Proposte attivita alternative alla religione cattolica;
5. Proposte destinazione ora di approfondimento;
6. Predisposizione schemi proposte progettuali a.s. 2014/2015:
a) tipologia progetto (curricolare /extracurricolare);
b) classi/gruppi destinatari;
¢) n.docentiimpegnati;
d) attivita previste;
e) finalita e obiettivi;
f) ore complessive previste.;
7. definizione nominativi dei segretari - coordinatori di consigli di
classe,interclasse e intersezione;
3 10.00 RIUNIONI DOCENTI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Definizione linee comuni per le aree disciplinari su :
1. progettazione curriculare (predisposizione annuale delle attivita educative:
programmazioni, piani di studio personalizzati, organizzazione attivita di recupero o
potenziamento).
2. Criteri, modalita e strumenti di valutazione alunni dei diversi ordini di scuola
5 9.00 Consigli di classe, interclasse( classi parallele) e intersezione (unica per tutti i plessi)
1. Programmazione e organizzazione attivita alternative all’insegnamento della Religione
cattolica;
2. Intese per la predisposizione e somministrazione delle prove di ingresso;
3. Proposte di modifica e/o integrazione POF 2014/2015
8 9.00 Formazione “DSA, strategie didattiche ai fini una inclusivita scolastica”
9 9.00 COLLEGIO DOCENTI
SETT 0.d.g.:
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Elezione del Comitato di Valutazione del Servizio dei docenti;
3. Criteri per la sostituzione dei colleghi assenti: proposte;
4. Criteri per la fruizione dei permessi per attivita’ di formazione e/o
aggiornamento: proposte;
5. Definizione destinazione ora di approfondimento di italiano;
6. Funzioni strumentali al P.O.F. a)numero di funzioni da attivare, b)individuazione
aree, ¢) scheda con obiettivi d’area, conoscenze e competenze richieste e termini
di presentazione delle candidature;
7. Designazione commissione per I’esame dei curricula degli aspiranti all’attribuzione
della Funzione Strumentale;
8. Modalita e criteri per I'utilizzo dei docenti in rapporto al POF e alle attivita da
retribuire con il fondo di istituto: proposte
9. Attivita da retribuire con il fondo di istituto: proposta al C. diistituto;
10. Proposte per la utilizzazione delle 40 ore di non insegnamento. Piano annuale
delle attivita a.s. 2014/2015;
11. Designazione Gruppo Staff del dirigente;
12. Assegnazione dei docenti alle classi e agli alunni diversamente abili ( docenti di
sostegno);
13. Comunicazioni del Presidente
11 9.30 COMMISSIONE FUNZIONI STRUMENTALI AL POF




12 9.00 COLLEGIO DEI DOCENTI

SETT 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Orario definitivo delle lezioni;

3. Designazione docenti coordinatori/segretari dei consigli di intersezione,
interclasse e classe

Valutazione alunni: definizione criteri, modalita, tempi e strumenti;

Gruppo di studio e di lavoro per I’handicap: individuazione referente e docenti
Individuazione tutor docenti anno di prova;

Individuazione Funzioni Strumentali al POF;

Comunicazioni del Dirigente.

N oA

Ore INCONTRO DI INFORMAZIONE (DOCENTIE ATA):

11,30 1. Documento Valutazione dei Rischi , Piano di Emergenza ed esodo e
Organigramma per la Sicurezza;

2. Mansionario sulle procedure di protezione dati (Privacy).

12 17.30 CONSIGLIO DI'ISTITUTO

13 9.30 ASSEMBLEA PERSONALE ATA (SEGRETERIA)
ORE 10.00 COLLABOPRATORI SCOLASTICI

15 12.00 Incontro con RSU Informativa/Awvio Contrattazione di Istituto

Avvio attivita’ didattiche

Ingresso Alunni:

ore 8.30 Secondaria di primo grado e Primaria (ad eccezione delle prime classi)
Accoglienza classi prime Primaria e Secondaria di primo grado:ore 9.00

La presente, che ha valore di convocazione, va trasmessa a mezzo pubblicazione sul sito web
dell’Istituto . Gli impegni di cui sopra sono suscettibili di variazioni e /o integrazioni ;in tal caso saranno
fornite le dovute comunicazioni.
Ringrazia per la collaborazione, il dirigente scolastico
Dott. Alessandro Cavalluzzo




